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153 00 Praha-Radotin

Urad méstské &asti Praha 16

se sidlem Vaclava Balého 23/3,153 00 Praha-Radotin,
zastoupeny tajemnikem UMC Praha 16 vyhladuje v souladu s ustanovenim § 7 zakona &. 312/2002
Sb., o Ufednicich Uzemnich samospravnych celkd a 0 zméné nékterych zakon(, v platném znéni,
(dale jen zakon)

VYBEROVE RIZENI

na pracovni pozici;

REFERENT/REFERENTKA
ODDELENI SPRAVY OBECNICH NEMOVITOSTI
ODBORU MISTNIHO HOSPODARSTVI

Pracovni pomér na dobu: NEURCITOU
Misto vykonu prace: Praha
Predpokladany termin nastupu: 2.3.2026
Platova trida: 8.

Popis pracovni ¢innosti:

a) sprava obecnich nemovitosti a vedeni bytové agendy,

b) komunikace s ndjemniky a verejnosti,

c) prejimania predavani byt a nebytovych prostor,

d) administrace Zadosti o ndjem obecnich bytl, najemnich smluv, pasportd bytd,
nebytovych prostor a domd,

e) souhrnné zpracovavani navrhl smluv pfi spravé majetku,

f) vedenia sprava archivu stavebniho Grfadu.

Vybérového fizeni se mize Ucastnit uchazed, ktery spliuje:

1) Predpoklady pro vznik pracovniho pomeéru urednika ve smyslu ustanoveni § 4 odst. 1
a odst. 2 zakona.
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2) Dalsi stanovené podminky:

[W))

) vzdélani minimalné stfedoskolské s maturitou,
) znalost prace s PC (Microsoft Office, MS Outlook, Internet, pravni informacni systém),
) komunikacni schopnosti a pfijemné vystupovani,
psychicka odolnost, dobré komunikacni schopnosti v mluveném i pisemném projevu,

O O T

)
) schopnost samostatného rozhodovani, trpélivost, vysoka flexibilita, spolehlivost a peclivost.

D

Vyhody uchazece:

a) praxe ve vefejneé sprave,
b) technickézaméreni,
c) racionalnia vécny pristup k praci.

Nabizené zaméstnanecké vyhody:

5 tydnU dovolené dny placeného zdravotniho volna {,sick days") osobni priplatek
M stravenky pausalni prispévek ze socialniho fondu M vitaminové prostfedky na cely rok
moznost vykonu prace z jiného mista (,homeoffice”) M odborné kurzy pribé&zného vzdélavani
podpora vzdélavani anglického jazyka M volitelnd ¢ast pracovni doby M moznost vyuziti
Rekreacniho zarizeni Méstské Casti Praha 16 v Chrobolech za zvyhodnénou cenu pratelské
prostfedi mensiho Gradu.

Soucasti pisemné prihlasky k vybérovému Fizeni budou:

a) nalezitosti stanovené v ustanoveni § 7 odst. 4 zakona (Udaje o uchazeci: jmméno, pfijmeni, titul,
datum, misto narozeni, statni pfisludnost, misto trvalého pobytu, &islo obéanského prikazu,
pripadné Cislo dokladu o povoleni k pobytu, datum prihlasky a podpis uchazece),

b) strukturovany zivotopis — dle ustanoveni § 6 odst. 4 pism. a) zakona,

c) vypis z evidence Rejstiiku trestd ne stardi nez 3 mésice - dle ustanoveni § 6 odst. 4 pism. b)
zakona,

d) ovérend kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani — dle ustanoveni § 6 odst. 4 pism. c)
zakona.

Vypis z evidence Rejstiiku trestd (dle bodu c¢) lIze pfi podani pfihlasky nahradit Cestnym
prohlasenim o bezuhonnosti. Doklad o dosazeném vzdélani (dle bodu d) Ize pfi podani pfihlasky
pripojit v prosté kopii. Vybrany uchazec predlozi doklady podle ustanoveni § 6 odst. 4 pism. b) a ¢)
zakona pfed uzavienim pracovni smlouvy.

Prinlasku k vybérovému Fizeni se vsemi pozadovanymi nalezitostmi, uvedenim kontaktniho
telefonu a adresy odesilatele je tfeba doruéit Ufadu méstské ¢asti Praha 16 nejpozdéji
do 9. 2. 2026 do 12.00 hodin (v analogové podobé do podatelny: Vaclava Balého 23/3, Praha-
Radotin, PSC 153 00, v digitdlni podobé& do datové schranky: ntsbt5z nebo do elektronické
podatelny: elpodatelna@prahale.eu — prihlaska musi byt opatfena uznavanym elektronickym
podpisem).
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Radotin

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoli v jeho pribéhu.

Kontakt: Bc. Petra Mrazkova, tel.: 234128 202.
Dalsi informace: Hana Sprynarova, tel: 234128 281.

Praha 21. leden 2026

Digitalné podepsal Ing. Pavel
Ing‘ Pavel Jirdsek, LL.M.

Jirések, LL.M. 382%3' 2026.01.21 12:32:37

Ing. Pavel Jirasek, LL.M.

tajemnik Ufadu méstské ¢asti Praha 16
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