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Utad méstské &asti Praha-Zbraslav

Zbraslavské namésti 464
156 00 Praha-Zbraslav

tel: +420 257 111 888
email: info@mc-zbraslav.cz
IDDS: zcmap6w

OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENi

Tajemnik Méstské ¢asti Praha-Zbraslav v souladu s ustanovenim § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich
uzemnich samospravnych celkli a 0 zméné nekterych zakont, v platném znéni, vyhlasuje dne 4. 5. 2026
vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista:

odborny/a asistent/ka tajemnika uradu a starostky

Druh — pfiklad naplné

prace:

Misto vykonu prace:

Platové zarazeni:

Predpokladany termin
nastupu:

Pracovni uvazek:

ufednik statni spravy a samospravy — administrativni Cinnost
spisové agendy, piiprava materialt do organi MC, organizace
schiizek.

Utad méstské ¢asti Praha-Zbraslav, Zbraslavské namésti 464,
156 00 Praha-Zbraslav.

10. platova tida (tarifni plat v rozmezi od 24 790,- K¢ do

35 770,- K¢ podle zapocitatelné praxe) dle nafizeni vlady c.
341/2017 Sb., o platovych pomeérech zaméstnancti ve vetejnych
sluzbach a spraveé, v platném znéni. Osobni pfiplatek mize byt
ptiznan rozmezi od 8 000,-- K¢ do 22 000,-K¢.

dohodou.

pracovni uvazek 1,0, tj. 40 hod./tyden, moZnost i zkraceného
pracovniho tvazku. Doba neurcita se zkusebni dobou 4 mésice.

Zakonné predpoklady pro vznik pracovniho poméru ufednika stanovi § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb.,

o ufednicich uzemnich samospravnych celkli a o0 zméné nekterych zakontl, v platném znéni.

Urednikem se miiZe stat fyzicka osoba, ktera:

je statnim ob&anem Ceské republiky, ob&anem jiného ¢lenského statu EU nebo ob&anem statu,
ktery je smluvnim statem Dohody o EHP, popt. fyzicka osoba, ktera je cizincem a ma v CR

povolen trvaly pobyt,
dosahla véku 18 let,

je plné svépravna,
je bezuhonna,

ovlada cesky jazyk,

splnuje dalsi ptedpoklady pro vykon spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim pravnim predpisem.
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DalSi poZadavky pro toto vybérové fizeni jsou:

minimalné stiedni vzdélani s maturitni zkouskou,

znalost zakona ¢. 131/2000 Sb. o hlavnim mésté Praze a souvisejicich predpist
vyhodou praxe v oblasti statni spravy a samospravy

dobra znalost prace na PC

vyhodou znalost informacnich systémil vefejné spravy

vyhodou znalost e-spisu

zodpoveédnost, samostatnost, analytické mysleni, flexibilita

komunikaéni schopnosti, schopnost samostatné prace

zodpoveédnost, dislednost a peclivost v plnéni ukoll

Uchaze¢ poda pisemnou prihlasku (jako samostatny dokument), ktera musi obsahovat tyto
naleZitosti:

jméno, piijmeni a titul uchazece
datum a misto narozeni uchazece
statni pfislusnost uchazece

misto trvalého pobytu uchazece

druh a ¢islo dokladu prokazujici totoZnost a statni obcanstvi, a je-li uchazeem cizinec,
ktery neni ob¢anem ¢lenského statu EU nebo obCanem statu, ktery je smluvnim statem
EHP, téz cislo dokladu o povoleni k trvalému pobytu

datum a podpis uchazece.

K prihlasce pFipoji uchazec tyto doklady:

profesni zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech

vypis z evidence Rejstiiku trestil ne starsi nez 3 mésice nebo Cestné prohlaSeni (vypis doda pii
pripadném nastupu pred jmenovanim)

ovéefenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdelani nebo prostou kopii (ovéienou doda pii
pfipadném nastupu).

Nabizime:

« stabilni pracovni prostfedi, osobni ohodnoceni, odmény 2 x ro¢né

* prispévek na dopravu ve vysi 100% hodnoty ro¢ni ¢asové jizdenky PID Praha/rok
* ptispévek na penzijni nebo zivotni piipojisténi 500,-K¢/mésic

* prispévek na dovolenou ve vysi 14 000,-K¢&/rok

* pfispévek na stravovani 123,-K¢/den

* zdravotni volno (,,sick day*‘), moZnost prace z domova (,,home office*)
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Lhuta, zptusob a misto doruceni prihlasek:
1) Elektronicka podoba

a) Prihlasku Ize do vybérového fizeni zaslat prostfednictvim datové schranky — zcmap6w.

Veskeré pozadované dokumenty (viz. — listinna podoba) musi byt autorizovan¢ konvertovany,

vice zde:
https://www.ceskaposta.cz/sluzby/egovernment/czechpoint/autorizovana-konverze-doku-mentu
Pokud Vam byl vypis z evidence Rejstiiku trestti zaslan do Vasi datové schranky, je tfeba pftilozit
rovnéz potvrzeni, resp. pruvodni dopis odesilaji-ciho kontaktniho mista (CzechPOINT@home).

b) Prihlasku lze do vyb&rového fizeni zaslat prostfednictvim e-mailové korespondence pouze v
pfipadé, Ze je opatiena uznavanym elektronickym podpisem. Pozadované ptilohy musi byt auto-
rizovan¢ konvertovany, ¢i dolozeny v listinné podobé.

2) Listinna podoba

Piihlasku s pfilohami véetné telefonického kontaktu 1ze do vybérového fizeni dorucit osobné do
podatelny Utadu méstské &asti Praha-Zbraslav nebo zaslat prosttednictvim poskytovatele postovnich
sluZeb na adresu: Utad méstské ¢asti Praha-Zbraslav, Zbraslavské namésti 464, 156 00, Praha-Zbraslav
nejpozdéji do 27. 5. 2026 do 12.00 hodin v zalepené obalce, oznacené slovy:

,,Vlvl —asistent/ka*

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni kdykoliv v jeho prubehu. Blizsi informace
poskytne tajemnik ufadu telefon: 257 111 815.

Praha-Zbraslav dne 4. 5. 2026

Digitalné podepsal
Ing' Bc. Ing. Bc. Rudolf
Rudolf Zahradnik

, Datum: 2026.05.04
Zahradnik ¢7:5834+0200

Ing. Bc. Rudolf Zahradnik
tajemnik UMC Praha-Zbraslav
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