MESTSKA CAST PRAHA 16
STAROSTA

Méstska c¢ast Praha 16
se sidlem Vaclava Balého 23/3, 153 00 Praha-Radotin
zastoupena starostou Méstské ¢asti Praha 16 vyhlasuje
VYBEROVE RIiZENi
na pracovni pozici:

VEDOUCI MISTNI KNIHOVNY RADOTIN

Pracovni pomér na dobu: URCITOU - po dobu mateiské, piip. rodi¢ovské dovolené
(pfipadna moznost navazného setrvani v pracovnim poméru)

Misto vykonu prace: Praha

Termin néstupu: 1.12.2020

Platova tiida: 9.

Popis pracovni ¢innosti:

a) vedeni a organizace chodu knihovny, odpovédnost za ¢innost organizaéni slozky, hospodaieni
s majetkem svéfenym ji do uZivani a za spravnost nakladani s finannimi prosttedky,

b) profilovani akvizice knihovniho fondu s lokalni pisobnosti,

¢) prace s informacnimi technologiemi — digitalizace, e-knihy, informacni databaze, vedeni
knizni fondu v systému Clavius,

d) public relations a propagace knihovny (v€etné webovych stranek a profilu na FACEBOOKu),

e) koncepce kulturni a vychovné ¢innosti (organizace besed, exkurzi, vystav a autorskych ¢tent).

Vybérového Fizeni se muze u¢astnit uchazed, ktery spliiuje:
1) Predpoklady:

o fyzické osoba, ktera je statnim obanem Ceské republiky, poptipadé fyzicka osoba, které je cizim
statnim ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt, dosahla 18 let v&ku, je zpisobila
k pravnim ukontim, je bezihonna, zdravotné zpisobila a ovlada cesky jazyk.

2) Dalsi stanovené podminky:

a) vzdélani vysokoskolské, pripadné stiedoskolské s maturitou, obor knihovnictvi, informaéni
sluzby nebo obdobné zaméfeni,

b) znalost zdkona ¢&. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych a informaénich sluzeb (knihovni zakon), v platném znéni,

¢) pokrocila znalost prace s PC (Microsoft Office, MS Outlook, Internet, ASPI, spisova sluzba),

d) psychicka odolnost a samostatnost,

e) schopnost fidit tym podtizenych, organiza¢ni a komunikaéni dovednosti,

f) vysoka flexibilita a spolehlivost, peclivost a pifjemné vystupovani.

Vyhody uchazece:

Sidlo.:

e praxe v oboru,

e zkuSenosti s fizenim pracovniho tymu,

e znalost knihovniho systému,

e znalost anglického nebo némeckého jazyka.
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Vybérové fizeni na pozici: vedouci Mistni knihovny Radotin

Nabizené zaméstnanecké vyhody:

a) 5 tydni dovolené, .
b) dny placeného zdravotniho volna (,,sick days®),
¢) osobni pfiplatek (po zkusebni dobg),
d) stravenky, pausalni pfispévek ze socialniho fondu,
e) odborné kurzy priibézného vzdélavani, podpora vzdélavani anglického jazyka,
f) volitelna ¢ast pracovni doby,
g) moznost vyuziti Rekreaéniho zafizeni Méstské ¢asti Praha 16 v Chrobolech za zvyhodnénou
cenu,
h) pratelské prostiedi mistni knihovny.
Soudasti pisemné piihlasky k vybérovému Fizeni budou:
a) jméno, prijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni pfislusnost, misto trvalého pobytu, €islo
obcanského pritkazu, datum a podpis uchazece,
b) strukturovany Zivotopis s uvedenim Gdaji o dosavadnich zaméstnanich, odbornych znalostech
a dovednostech,
¢) motivaéni dopis, jehoz soudasti bude stru¢na koncepce spravy a rozvoje Cinnosti knihovny
na lokalni Grovni,
d) vypis z evidence Rejstiiku tresti ne star$i nez 3 mésice,
e) ovéiena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani, piipadné ovéfena kopie dokladu
o dosazeni pozadovaného vzdélani,
f) souhlas s nakladanim s poskytnutymi osobnimi udaji pro ucely tohoto vybérového fizeni
ve smyslu zdkona &. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich idaj.

Prihlasky k vyb&rovému Fizeni se viemi pozadovanymi naleZitostmi je tieba doru€it do podatelny Utadu
méstské &asti Praha 16, Vaclava Balého 23/3, Praha-Radotin, PSC 153 00 nejpozdéji
do 18. listopadu 2020 do 12 hodin, ato suvedenim adresy odesilatele (pokud je odliSnd od mista
trvalého bydlist€) a kontaktniho telefonu.

VyhlaSovatel si vyhrazuje prdvo zrusit toto vybérové rizeni kdykoli v jeho pribéhu.

Kontakt: Be. Petra Mrazkova, tel.: 234 128 202.
Dalsi informace: Ing. Irena Farnikova, tel.: 234 128 460.

Ozndmeni bylo schvileno usnesenim Rady méstské Cdsti Praha 16 ¢ 680/2020 ze dne 21. Fijna 2020.

Praha 29. fjen 2020

C el

gr. Karel Hanzlik
starosta

Méstska ¢ast Praha 16
Vaclava Balého 23/3
153 00 Praha-Radotin
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