MESTSKA CAST PRAHA 16
URAD MESTSKE CASTI
KANCELAR URADU
PERSONALNI USEK

Urad meéstské ¢asti Praha 16
se sidlem Vaclava Balého 23/3, 153 00 Praha-Radotin

zastoupeny tajemnikem UMC Praha 16 vyhladuje v souladu s ustanovenim § 7 zakona
¢. 312/2002 Sb., o utednicich izemnich samospravnych celki a o0 zméné nékterych zakond,
V platném znéni (déle jen zakon)

VYBEROVE RIZENIi

na pracovni pozici:

REFERENT/REFERENTKA
ODBORU OBCANSKO SPRAVNIHO, USEK VNITRNI SPRAVY

Pracovni pomér na dobu: NEURCITOU

Misto vykonu prace: Praha

Piedpokladany termin nastupu: 3. 6. 2019

Platova tiida: 9. —10. (v zavislosti na splnéni kvalifika¢nich poZadavkii)

Popis pracovni ¢innosti:

a) agenda nazvu ulic, dalSich vefejnych prostranstvi a ¢islovani budov,

b) spoluprace pfi piipravé a organiza¢nim zaji$téni prubéhu voleb,

c) agenda prestupkd (fizeni, projednavani a rozhodovani o prestupcich dle zakona
¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za ptestupky a fizeni o nich, v platném znéni),

d) poskytovani informaci a dal$i sou¢innost S organy statni spravy,

e) priprava souhrnnych piehledd a statistik, souhrnné piehledy o poskytovani informaci,
0 stiZznostech a peticich.

Vybérového rizeni se maze acastnit uchazed, ktery spliuje:

1) Predpoklady pro vznik pracovniho poméru iurednika ve smyslu ustanoveni § 4 odst. 1
a odst. 2 zakona.

2) Dalsi stanovené podminky:
a) vzdélani minimalné stfedoskolské s maturitni zkouskou,
b) zakladni znalost a orientace v pravnich ptredpisech prestupkové agendy,
c) znalost prace s PC (Microsoft Office, MS Outlook, Internet, ASPI, spisova sluzba),
d) organizacni a komunikacni schopnosti (formulace textt, znalost pravopisu),
e) psychicka odolnost, samostatnost, vysoka flexibilita,
f)  spolehlivost, peclivost a prijemné vystupovani.
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Vybérové fizeni — referent/referentka Odboru ob&ansko spravniho, Usek vnitini spravy

Vyhody uchazece:

a) vzdélani se zaméfenim na pravo ¢i vetejnou spravu Nebo praxe ve veiejné sprave,

b) splnéni kvalifikaénich pozadavki na opravnénou tiedni osobu dle ustanoveni § 112 odst. 9
zakona ¢. 250/2016 Sb., 0 odpovédnosti za piestupky a fizeni o nich, v platném znéni,

C) prokazani zvlastni odborné zpusobilosti ve smyslu vyhlasky ¢. 512/2002 Sb., o zvlastni
odborné zpusobilosti tfednikd izemnich samospravnych celkil, v platném znéni, piipadné
splnéni kvalifikacnich pozadavkl na opravnénou ufedni osobu dle ustanoveni § 111 zakona
¢. 250/2016 Sh., 0 odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich, v platném znéni,

d) fidicské opravnéni skupiny B.

Nabizené zaméstnanecké vvhody:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

h)

5 tydnti dovolené,

dny placeného zdravotniho volna (,,sick days*),

osobni priplatek (po zkusebni dobg),

stravenky, pausalni pfispévek ze socidlniho fondu, vitaminové prostiedky na cely rok,
odborné kurzy pribézného vzdelavani, finanéni podpora vzdélavani ciziho jazyka,
volitelnd ¢ast pracovni doby,

moznost vyuziti Rekrea¢niho zafizeni Meéstské casti Praha 16 v Chrobolech
za zvyhodnénou cenu,

pratelské prostedi mensiho Gradu.

Soucasti pisemné prihlasky k vvbérovému rizeni budou:

a)

b)
c)

d)

nalezitosti stanovené v ustanoveni § 7 odst. 4 zakona (daje o uchazeci: jméno, piijmeni,
titul, datum, misto narozeni, statni ptisluSnost, misto trvalého pobytu, ¢islo obcanského
prikazu, ptipadné ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, datum ptihlasky a podpis uchazece),
strukturovany zivotopis — dle ustanoveni § 6 odst. 4 pism. a) zédkona,

vypis z evidence Rejstiiku trestii ne star$i nez 3 mésice — dle ustanoveni § 6 odst. 4
pism. b) zdkona,

ovéiend kopie dokladu o nejvySsim dosazeném vzdélani — dle ustanoveni § 6 odst. 4
pism. c) zakona.

Ptihlasky k vybérovému fizeni se vS§emi pozadovanymi nélezitostmi je tfeba dorucit do podatelny
na adresu Utadu méstské ¢asti Praha 16, Vaclava Balého 23/3, Praha-Radotin, PSC 153 00,
nejpozdéji do 28. 5. 2019 do 12.00 hodin, ato s uvedenim adresy odesilatele (pokud je odlisna
od mista trvalého bydlist€) a kontaktniho telefonu.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové iizeni kdykoli v jeho pritbéhu.

Kontakt: Bc. Petra Mrazkova, tel.: 234 128 202.
Dalsi informace: Mgr. Gregor Dusicka, DiS., tel.: 234 128 240.

Praha 3. kvéten 2019

Digitalné podepsal
Ing. Pavel Jirdasek

Ing. Pavel
. Datum: 2019.05.03
Jirdsek 112508 $02700

Ing. Pavel Jirasek
tajemnik Utadu méstské ¢asti Praha 16
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