Meéstska cast Praha 16

Smérnice pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Tato smérnice upravuje postup pti zadavani verejnych zakazek malého rozsahu pro Méstskou cast Praha 16 a
organizacni slozky Méstské ¢asti Praha 16 ve smyslu § 27 zak. ¢. 134/2016 Sb. (dale jen zakon), tj. vefejnych zakazek
na dodavky a sluzby do 3.000.000,-K¢ bez DPH a vetejnych zakazek na stavebni prace do 9.000.000,-K¢ bez DPH.

Verejné zakazky malého rozsahu

Vefejné zakazky malého rozsahu ve smyslu ve smyslu § 27 zak. €. 134/2016 Sb., neni MC Praha 16 povinna zadavat

postupem podle zdkona, ale musi vidy dodrZovat zdsady uvedené v § 6 tj. zdsady transparentnosti, rovného

zachdzeni a zékazu diskriminace. MC Praha 16 je povinna pfi tvorbé zadavacich podminek bez rozdilu rozsahu

jakékoli zakazky pouzit: Kontrolni list pro vyhodnoceni socidlniho a environmentalniho odpovédného zadavani a
inovaci ve verejné zakazce.
Pfidéleni kompetenci uréuje Zastupitelstvo MC Praha 16 v rdmci schvaleného rozpoctu, piipadné starosta MC jako
nejvyssi prikazce operace.

Pro zaddvani verejné zakazky malého rozsahu tato smérnice stanovi nasledujici postup:

1. Verejné zakazky malého rozsahu do 100.000,-K¢é bez DPH

Verejné zakdzky malého rozsahu, jejich? predpoklddand cena neptesdhne 100.000,-K& bez DPH schvaluje starosta MC
nebo mistostarosta MC nebo radniho MC nebo tajemnik UMC nebo vedouci odboru nebo vedouci oddéleni UMC
nebo vedouci organizaéni slozky MC, do jeho? kompetence byla vefejna zakdzka pridélena. P¥i zadani zakazky se
vychazi zinformaci o trhu, mistni znalosti a svych poznatkl a zkuSenosti. Tyto zakazky musi byt v souladu se
schvalenym rozpoétem MC Praha 16. Zodpovédny pracovnik pfislusného odboru UMC nebo organiza¢ni slozky MC
uverejni objednavku nebo smlouvu na Registr smluv.

Objednavku podepisuje starosta MC nebo mistostarosta MC nebo radni MC nebo tajemnik UMC nebo vedouci
odboru nebo vedouci oddéleni UMC nebo vedouci organiza¢ni slozky MC, do jeho? kompetence byla verejna zakazka
pridélena.

Smlouvu podepisuje starosta MC a parafuje (ovéfuje spravnost) mistostarosta MC nebo radni MC nebo tajemnik
UMC nebo vedouci odboru nebo vedouci oddéleni UMC nebo vedouci organizaéni slozky MC, do jeho? kompetence

byla verejna zakazka pridélena.



2. Verejné zakazky malého rozsahu od 100.000,-K¢ do 500.000,-K¢ bez DPH

Vefejné zakazky malého rozsahu od 100.000,-K¢ do 500.000,-K¢ bez DPH, podléhaji schvaleni starosty MC nebo
mistostarosty MC nebo radniho MC nebo tajemnika UMC, do jehoi kompetence byla vefejna zakazka pridélena.
Zodpovédny pracovnik pfisluiného odboru nebo oddéleni UMC nebo pracovnik organizaéni slozky MC mGze vychazet
pouze zinformaci o trhu, mistni znalosti a svych poznatkl a zkusSenosti. Tyto zakazky musi byt v souladu se
schvalenym rozpoc¢tem MC Praha 16. Zaslané nabidky od dodavatel(i v poptavkovém Fizeni nebo vysledek priizkumu
trhu se zalozi k jednoduché pisemné dokumentaci o vefejné zakdzce malého rozsahu. Zodpovédny pracovnik
prislusného odboru UMC nebo organizaéni slozky MC uveiejni objednavku nebo smlouvu na Registr smluv.
Objednavku podepisuje vedouci odboru nebo vedouci oddéleni UMC nebo vedouci organizaéni slozky MC, do jeho?
kompetence byla vefejna zakazka pridélena + starosta MC nebo mistostarosta MC nebo radni MC nebo tajemnik
UMOC, do jeho? kompetence byla vefejna zakazka pridélena.

Smlouvu podepisuje starosta MC a parafuje (ové&fuje spravnost) mistostarosta MC nebo radni MC nebo tajemnik
UMC nebo vedouci odboru nebo vedouci oddéleni UMC nebo vedouci organizaéni slozky MC, do jeho? kompetence

byla verejnd zakazka pridélena.

3. Verejné zakazky malého rozsahu od 500.000,-K¢ a do 1.000.000,-K¢ bez DPH

Dodavatele pro verejné zakazky malého rozsahu od 500.000,-K¢ do 1.000.000,-K¢ bez DPH schvaluje Rada MC Praha
16.

Pfed zadanim vefejné zakazky nechd zpracovat zodpovédny pracovnik pfislusného odboru UMC nebo pracovnik
organiza¢ni slozky MC nebo pracovnik p¥ispévkové organizace MC priizkum trhu zamé¥eny na cenu, zaruky, termin
plnéni a u stavebnich zakazek kontrolni rozpocdet. Zaslané nabidky od dodavatell v poptavkovém fizeni zaloZi
k jednoduché pisemné dokumentaci o verejné zakdzce malého rozsahu. Zakazka musi byt v souladu se schvalenym
rozpoctem MC Praha 16. Zodpovédny pracovnik ptisluiného odboru UMC nebo organizaéni slozky MC uverejni
smlouvu na Registr smluv.

Smlouvu podepisuje starosta MC a parafuje (ovéFfuje spravnost) mistostarosta MC nebo radni MC nebo tajemnik
UMC nebo vedouci odboru nebo vedouci oddéleni UMC nebo vedouci organizaéni slozky MC, do jeho? kompetence

byla vefejna zakazka pridélena.

4. Vefejné zakazky malého rozsahu na sluzby a dodavky od 1.000.000,-K¢ bez DPH do 3.000.000,-K¢

bez DPH, u stavebnich praci od 1.000.000,-K¢ bez DPH do 9.000.000,-K¢ bez DPH

O verejnych zakdzkach malého rozsahu, jejichz predpoklddand cena nedosdhne 3.000.000,-K¢ bez DPH v pfipadé
zakdzky na dodavky nebo sluzby, nebo 9.000.000,-K¢ bez DPH v pfipadé zakdzky na stavebni prace, rozhoduje Rada
MC Praha 16.

Zakazka musi byt v souladu se schvalenym rozpo¢tem MC Praha 16.



U téchto verejnych zakazek malého rozsahu bude vidy zpracovana kompletni zadavaci dokumentace pro vybér
zhotovitele a zodpovédny pracovnik pfisluiného odboru UMC nebo organizaéni slozky MC necha provést kontrolu
dokumentace a rozpoctu u nezavislé odborné firmy. Rozsah kompletni zadavaci dokumentace pro vybér zhotovitele
a nezavislé kontroly bude podkladem pro projednani Radou MC Praha 16.

Znéni vyzvy schvélené Radou MC Praha 16 bude uvefejnéno na Profilu zadavatele.

Ve vyzvé se uvede zejména:

a) identifikace zadavatele;

b) vymezeni druhu (stavebni, sluzby, dodavky) a pfedmétu verejné zakazky malého rozsahu;

c) misto a doba plnéni;

d) pozadavky na rozsah kvalifikace — naptiklad cestné prohlaseni o bezdluZnosti a beztrestnosti uchazece,
opravnéni k podnikani v daném oboru, pozadavek na reference na obdobné zakazky v cenové relaci do 50%
predpokladané ceny dila;

e) platebni podminky;

f) zplsob podavani nabidek bude vyhradné elektronicky;

g) dalsi pozadavky a podminky.

Rada MC Praha 16 uréi odpovédnou osoby, kterd otevie nabidky nevefejné elektronicky. VZdy se o prabéhu
otevirani obalek sepise protokol o otevirani obalek, ve kterém se uvede seznam uchazecl a jejich nabidky dle viech
hodnoticich kritérii a navrhne se nejvhodnéjsi nabidka vcetné zdlvodnéni tak, aby byly dodrZeny zasady
transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace. Uchaze¢, ktery po otevieni obdlek predklada
nejvyhodnéjsi nabidku dle vSsech hodnocenych kritérii, bude podroben kontrole, zda jeho nabidka obsahuje vSechny
naleZitosti dle vyzvy, ostatni nabidky se docasné odloZi. V pfipadé, Ze nejvyhodnéjsi nabidka obsahuje vSechny
naleZitosti dle vyzvy, ostatni nabidky se dale nehodnoti. V pfipadé, Ze nejvyhodnéjsi nabidka neobsahuje viechny
naleZitosti dle vyzvy a nedoloZi proti vyzvani viechny chybéjici ndleZitosti, bude vyfazena a postup se opakuje od
druhého uchazece v poradi. O vybéru nejvhodné&jsi nabidky rozhodne s kone¢nou platnosti Rada MC Praha 16. Poté
odpovédna osoba, zodpovédny pracovnik piislusného odboru UMC nebo organizaéni slozky MC zadle uchazeédim
oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a vyvési vysledky soutéZe na Profil zadavatele a ndsledné po podpisu
smlouvy uverejni na Profilu zadavatele a na Registr smluv také podepsanou smlouvu.

Smlouvu podepisuje starosta MC a parafuje (ovéfuje spravnost) mistostarosta MC nebo radni MC nebo tajemnik
UMC nebo vedouci odboru nebo vedouci oddéleni UMC nebo vedouci organizaéni slozky MC, do jeho? kompetence

byla verejna zakazka pridélena.



Vyjimky z ptisobnosti smérnice

Zadavani zakazek v souvislosti s krizovym stavem nebo stavem nouze.

Zadavani zakazek ve vyjimecnych pripadech v souvislosti s urychlenym fesenim necekané udalosti (napf.
havarie, poruchy, opravy, Skody na obecnim majetku).

Zadavani zakazek podléhajicich pravidlim dotacnich fonda.

Zakazky souvisejici s dodavkami energii a provoznich nakladé MC a UMC.

Zakazky souvisejici s oborem ¢innosti uréenym ve Vyjimce ze zadavaciho fizeni dle §29 zdkona 134/2016 Sb.

Zavérecna ustanoveni

Zadavani zakazek respektuje schvaleny rozpocet MC Praha 16, popfipadé musi byt rozpocet upraven podle
skutecné ceny zakdazky.

Smérnice pro zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu je v souladu s platnou Gcetni smérnici.

Tato smérnice byla projedndna a schvélena na jednani Rady MC Praha 16 usnesenim &. 0687/2025/R ze dne
2.4.2025.

Smérnice nabyva Ucinnosti dnem 3. 4. 2025.
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