KNIHOVNI RAD
Mistni knihovny Radotin

V souladu se zfizovaci listinou Mistni knihovny Radotin (dale jen MKR), schvélenou
zastupitelstvem Méstske Casti Praha 16 usnesenim ¢j. XVIII/13 ze dne 19.6.2002 a podle § 4,
odst. 6 zékona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zdkon), se vydava tento Knihovni tad (dale jen KR):

1. Zakladni ustanoveni

ClL 1
Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a §12 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni
zakon) a je zfizena za ucelem poskytovat rovnym zplsobem vSem obcaniim bez rozdilu
vetejné knihovnické a informacni sluzby (déle jen sluzby) vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho
zakona.

Cl.2
Verejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vetfejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v piisluSnych ustanovenich knihovniho zdkona. Jsou to zejména:
a) vyptjcni sluzby
b) meziknihovni sluzby
¢) informacni sluzby:
1. informace o katalozich, fondech a vyuzivéani knihovny
ii.  Ustni informace bibliografického a faktografického charakteru
1ii.  pfistup na internet

2. Veskeré finan¢ni ¢astky (manipulacni poplatky, sank¢ni poplatky apod.) jsou
knihovnou Giétovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je piilohou tohoto KR.
Vsechny knihovni jednotky se ptijcuji zdarma.
Ustni bibliografické a faktografické informace poskytuje knihovna zdarma.

I1. UzZivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

CL3
Registrace uZzivatele

1. Registrovanym uzivatelem knihovny se muze stat kazdd fyzicka nebo pravnicka
osoba vydanim prikazu  uZivatele na zdklad¢ vyplnéné piihlaSky ovérené
knihovnikem podle osobnich dokladii uzivatele.

2. Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, pfijmeni, adresu
bydlisté, datum narozeni a rodné ¢islo.



Déti do 15 let se stanou uZivatelem na zdkladé pisemného souhlasu zdkonného
zastupce.

Osobni udaje uzivatelit bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim
o ochran¢ osobnich tudaji (EU) 2016/679. Pouceni o ochrané osobnich udaji je
ptilohou tohoto KR.

Cl. 4
Ziakladni povinnosti a prava uzivateli knihovny
Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit

stanovenym opatfenim, kterd jsou potfebna pro udrzeni porddku a ochrany majetku.
Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a potadek.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatieni, miize byt do¢asné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zptisobenou Skodu
a povinnosti nahradit ji podle platnych ptedpist.

Uzivatelé jsou povinni bez zbyte¢ného odkladu oznadmit knihovné zménu
identifika¢nich a kontaktnich osobnich udajii

Uzivatelé jsou povinni nahlasit knihovné ztratu ¢i odcizeni svého ctenarského
prikazu. Nesou plnou odpovédnost za zavazky vzniklé pouzitim Ctenaiského prikazu
do doby nahlaSeni ztraty.

Vyneseni knihovni jednotky z fondu knihovny bez pfisluSného zaznamu ve
vypuj¢nich evidencich bude pokladano za odcizeni a vici Ctenafi bude postupovano
podle platnych pravnich predpisi.

Pfipominky, podnéty a navrhy k préaci knihovny je mozné podavat pisemné nebo ustné
knihovnikovi.

CL S5
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky
Uzivatel je povinen pouzivat v knihovn€ pouze programové vybaveni, které mu

knihovna poskytuje.

Uzivateli je zakézano kopirovat a distribuovat ¢asti opera¢niho systému knihovny
a nainstalovanych aplikaci a programti v knihovné.

Uzivatel mize kopirovat na pfenosna média informace ziskané z internetu, databazi
a elektronickych zdrojti z fondu knihovny, pokud to dovoluji licenéni podminky.

Uzivatel nese plnou odpovédnost za své pripadné zasahy do konfigurace pocitace,
které by jakymkoliv zplisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, déale je uzivatel



pIné odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prosttedky vypocetni
techniky vcetné Skod zptisobenych jim zanesenymi poc¢ita¢ovymi viry.

. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zdkon ¢. 121/2000
Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pradvem autorskym a o zmeéné
nékterych zakont (autorsky zékon), v platném znéni a ostatni predpisy.

III. Vypijéni rad

ClL6
Zpristupnované knihovni dokumenty

. Knihovna ptij¢uje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu nebo z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb.

Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozaddani wuzivatele podle
§ 14 knihovniho zakona, vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych
pokynit NK CR.

CL7
Rozhodnuti o ptijéovani

Mimo knihovnu si miize uzivatel pGj¢it vSechny dokumenty uvedené v ¢l. 6
odst. 1 tohoto KR s vyjimkou dokumentd:
a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poSkozeni,
b) které jsou zapotiebi k béZznému provozu knihovny,
¢) jejichz ptj¢ovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi piedpisy (poruseni
autorskych prav, Sifeni fasistické, rasistické, pornografickeé literatury apod.),
d) kter¢ byly vypljceny z jinych knihoven prostiednictvim meziknihovni
vypujéni sluzby s podminkou vyptijcky v pouze v prostorach knihovny.

CL.8
Postupy pfi pajcéovani
Pied prevzetim vypijcky je uZivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlasit

vSechny zavady a oveéfit si zapis zavad ve vypujénim tiskopise, resp. v poznamce
automatizovaného vypujéniho systému.

CL9
Vypijéni lhiity
. Vyptjéni lhita pro pijcovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vypljcni lhiita
muze byt prodlouzena az tiikrat o jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pred jejim
uplynutim a nezada-li dokument dalsi uzivatel.



10.

CL 10

Vraceni vypujceného dokumentu

Uzivatel je povinen vratit vypijceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej,
vypujc€il. Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisSténé zavady a je povinen uhradit
knihovné naklady na opravu dokumentu, popiipadé¢ uhradit Skodu jako pfi ztraté
dokumentu.

Je zakazano zpracovavat text vypuj¢eného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziiovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zpiisobem do vyptjceného
dokumentu zasahovat.

CL 11
Prava a povinnosti uzivateli pro ptijéovani mimo knihovnu

Pro pujcovani knihovnich fonda plati ustanoveni obcanského zakoniku o vypujcce
véci.

Mimo knihovnu muize mit uzivatel vyptj¢eno zpravidla nejvySe 10 knih, Casopist
nebo audioknih a pouze 1 ¢tecku a 1 spolecenskou hru.

Knihovnik mize v odivodnénych piipadech povolit ¢tenati vypiijceni vétsiho poctu
dokumenttli soucasng.

Uzivatel nesmi vypljeny dokument pijcovat dalsim osobam. Ruci za néj po celou
dobu vypujcky.

Uzivatel ruci za vypujceny dokument do té doby, dokud mé knihovna o vyptjcce
zadznam.

Jestlize uZzivatel nevrati pljceny dokument ve stanovené lhité, Uctuje knihovna
uzivateli poplatek z prodleni (zpozdné). Vysi poplatku urcuje cenik sluZeb.

Jestlize uzivatel ani po upomenuti pijceny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pfi vymahani pijceného dokumentu pravni cestou Uctuje knihovna
manipulacni poplatek jako ndhradu za naklady spojené s ptipravou tohoto vyméahani
1 néklady pravniho zastoupeni.

Do vyporadani pohleddvek mé knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech
sluzeb.

U knihovny je umistén bibliobox (vhozova schranka), do které lze knihovni jednotku
vhodit, pokud to jeji povaha umoziiuje bez rizika poskozeni. Knihovni jednotka je
vracena nasledujici den, kdy je tato knihovna oteviena.

Uzivatel mladsi 15 let si mize vypijcit pouze tituly z détského oddé€leni, ptipadné
Skolni ¢i nau¢nou cetbu.



Cl 12
Cteéky elektronickych knih

Ctecky elektronickych knih (dale &tecky) jsou k dispozici k prezenénim i absenénim
vypujckam. Ctecky si mohou vypujcit registrovani uzivatelé starsi 18 let, ktefi jsou
v knihovné¢ registrovani nejméné 1 rok a nemaji viici knihovné zadné zavazky.

Absen¢ni vypujcka je uzivateli umoznéna na zakladé smlouvy uzaviené mezi
knihovnou a uzivatelem. Vypajc¢ni lhtita je 30 dnil.

Ctetka je pujéovana s elektronickymi knihami, ktera jsou dle autorského zakona
volnymi dily, uzivatel smi ptidavat dalsi obsah a odpovidéa za ptipadné neopravnéné
vyuziti autorsky chranéného dila.

Cl. 13
Spolecenské hry

Hry jsou urCeny pro absenc¢ni i prezencni vypljcky. Hry si mohou vypujcit vSichni
registrovani uzivatelé, ktefi maji platnou registraci a nemaji vic¢i knihovné Zzadné
zavazky - déti do 15 let pouze s pisemnym svolenim svého zdkonného zéstupce.

Pii vypljcee sklada ctenat vratnou kauci ve vysi 200 K¢&. Vyphjéni 1hita je 14 dni bez
moznosti prodlouzeni. Absen¢ni vyptijcka je ctenafi dolozena Potvrzenim o zapijceni
spolecenské hry.

Kazda hra obsahuje seznam komponent. Pfi vraceni hry musi ¢tenaf pockat, aZ hru
povéteny pracovnik knihovny zkontroluje a vydé potvrzeni o stavu vracené hry.

Cl. 14
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondi knihovny, anebo z fonda
jiné¢ knihovny v ramci meziknihovnich sluzeb. Uzivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 121/2000 Sb.,
(autorského zakona).

Knihovna mize odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
piedpisy (poruseni autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické
literatury apod.).

Knihovna miize pro svého uzivatele objednat v ¢eskych knihovnach zhotoveni kopie.
Objednavka kopie v tomto piipad€ podléha ustanovenim o meziknihovnich sluzbach.
Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen s ni zachézet v souladu
s ustanovenimi autorského zakona a v souladu s ustanovenimi knihovny, jeZ kopii
zhotovila.



IV. Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovniho radu

CL 15
Ztraty a nahrady

Ctenat je povinen neprodlend hlasit ztrdtu nebo poskozeni vyptjéené knihovni
jednotky a ve lhité stanovené knihovnou Skodu nahradit podle pozadavku knihovny:
a. neposkozenym vytiskem téhoz titulu a vydani
b. vytiskem téhoz titulu v jiném vydani srovnatelné kvality
c. jinym titulem srovnatelné hodnoty podle potieb knihovny
d. finan¢ni ndhradou na zakladé odborného odhadu knihovnikem, odhad vychazi
z ceny titulu na trhu v dobé€ ztraty a z aktuélniho ceniku knihatskych praci.

V pfipad¢é ztraty nebo poskozeni jednoho dilu vicedilného kompletu, ktery tvofi
jedinou knihovni jednotku, je knihovna opravnéna zadat nahradu za cely komplet. Pii
mensich poskozenich tisténych materiald uhradi ¢tenat néklady na zhotoveni kopii
poskozenych stran a na ptevazbu, pii poskozeni samotné vazby uhradi ptfevazbu podle
aktualniho ceniku knihatskych praci.

Ctenaf je povinen dbat na to, aby na ¢teGce nevznikla $koda a aby nedoslo k jeji ztratd
¢1 zcizeni. Pokud uzivatel ¢teCku poskodi nebo nevrati ptisluSenstvi k pfiistroji, je
povinen zaplatit opravu nebo dokoupeni chybé&jicich komponenti. Pokud uzivatel
poskodi ctecku tak, Ze nemuze dale slouzit svému tcelu nebo ji viibec nevrati, zaplati
jeji potizovaci cenu vcetné ceny prislusenstvi.

Ctenaf je povinen dbat na to, aby na hie nevznikla §koda a aby nedoslo k jeji ztraté, ke
ztraté jejich komponent ¢i ke zcizeni. Pokud dojde k poskozeni ¢i ztraté jednoho ¢i
vice komponent hry, je Ctenaf povinen c¢ast adekvatné nahradit, popt. nahradit ¢i
uhradit celou hru, pokud je bez ztracené ¢asti dale plnohodnotné nepouzitelnd (dle
uvazeni knihovnika). V ptipad¢€ penézité ndhrady se bude vychdzet z ceny hry na trhu.

Uzivatel je povinen hradit vSechny ndklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

Do vyfeSeni zplisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek mé knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

Cl. 16
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu radu

Pokud ¢tenar nevratil knihovni jednotky ve stanovené lhité, mad povinnost zaplatit
knihovné poplatek z prodleni. Tato povinnost nastdvd dnem, ktery nasleduje po
skonceni stanovené vypijcni lhiity. Ptipada-li posledni den stanovené lhiity na den,
kdy je knihovna zaviend, posunuje se na nejblizsi dalsi vypijeni den. Tato pokuta pak
nartsta vzdy po 30 dnech az do doby 5 mésict. Vysi pokuty urcuje cenik sluzeb.

Za kazdy meésic prodleni se zaplacenim smluvni pokuty bude uzivateli knihovny
zaslana formou e-mailu upominka. Po péti bezvyslednych upominkach (z nichz
posledni je doporuceny dopis) nasleduje vymahani pravni cestou.



3. Ztrata prukazu uzivatele:
za manipulaci a vystaveni duplikitu prikazu uZivatele ztraceného v obdobi jeho
platnosti (pivodni nebo obnoven¢) se uctuje manipulacni poplatek.

CL 17

Nahrada vSeobecnych $kod

1. Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle obcanského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje
uvedenim do predeslého stavu. Neni-li to dobre mozné, anebo zada-li to poskozeny,
hradi se Skoda v penezich”).

2. Za skody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné
platnych ptedpist.

V. Zavérefna ustanoveni
Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny nebo jim povéfeni pracovnici.

Nedilnou sou¢asti KR jsou piilohy.
Rusi se Knihovni fad ze dne 1. 9. 2018.
Tento Knihovni fad plati od 1. 1. 2025 na dobu neurcitou.

AW O~

VI. Prilohy Knihovniho radu

Cenik placenych sluzeb a poplatkiit Mistni knihovny Radotin
. Pouceni o ochran¢ osobnich udaji

N —

Mgr. Karel Hanzlik Mgr. Sabina Krej¢i
starosta MC Praha 16 vedouci Mistni knihovny Radotin

V Radotiné 20. 11. 2024



Priloha 1

Cenik sluzeb Mistni knihovny Radotin platny od 1. 1. 2025

Druh poplatku Cena
1. Roc¢ni poplatek:
détsky Ctenar 50,- K¢
dosp€ly ¢tenar 150,-K¢
pravnicka osoba 150,-K¢
rodinna registrace (otect+matka+déti) 250,-K¢
2. VySe nahrady pri ztraté ¢i zniceni ¢tenarského prikazu:
détsky Ctenar 20,- K¢
dospély ctenar 30,- K¢
3. Smluvni upominaci poplatky:
upominaci poplatek 5,- K¢/ 1 den
4. Poskozeni ¢arového kodu 20,- K¢
5. Jednorazova vypujcka (neclena) 30,- K¢

6. Internet:
30 minut tydné pro ¢lena,
dale jako neregistrovany uzivatel
neregistrovany uzivatel: kazd¢ 2minuty

7. Kopirovani a tisk z PC, format A4:
cernobile
barevné

8. Meziknihovni vypiijéni sluzba:
postovné a balné

9. Zapiijceni ¢tecky e-knih

smluvni upominaci poplatek

10. Zapijceni spolecenské hry
smluvni upominaci poplatek

Mgr. Karel Hanzlik
starosta MC Praha 16

Priloha 2

+ vratna zaloha dle hodnoty knihy
zdarma

1,- K¢

2,- K¢
10,- K¢

70,- K¢
+ cena, kterou Uctuje Zddana knihovna
10,- K¢

vratna zaloha 200,- K¢
10,- K¢

Mgr. Sabina Krej¢i
vedouci Mistni knihovny Radotin



Pouceni o ochrané osobnich udaja
Spravcem osobnich tdajt uzivateli knihovny je Mistni knihovna Radotin

Knihovna zpracovava osobni udaje registrovanych uzivatelti v tomto rozsahu:

1. Povinné identifikacni udaje: jméno, ptfijmeni, datum narozeni, adresa bydlisté, rodné
¢islo

2. Nepovinné udaje: povolani, vzdélani

Nepovinné kontaktni tidaje: dorucovaci adresa, e-mail, telefon

4. Sluzebni udaje: ¢islo ¢tenaiského prikazu, piehled vyptijcek veetné historie, piehled

rezervaci a upominani

5. Ugetni Gdaje o provedenych o penézitych transakcich, zejména o jejich Géelu, mists,

Case a dalSich nalezitostech.

(O8]

Déle knihovna uchovavé identifikacni udaje zakonného zastupce, je-li registrovany uzivatel
mladsi 15]et.

Registrovany uzivatel ozndmi knihovné ptipadné zmény identifikaénich a kontaktnich
osobnich udaju bez zbyte¢ného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni udaje za ucelem poskytovani knihovnickych, informac¢nich
a dalSich sluzeb uzivateliim, informovani uzivatell o sluZzbich a dale za ucelem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Rodné ¢islo vyuziva knihovna za i¢elem vyméhani ptipadnych
pohledavek za uZivatelem. Kontaktni udaje vyuzivd knihovna za Gcelem lepsi komunikace
s uzivatelem, uzivatel neni povinen tyto tidaje uvést.

Prava uzivateli jako subjekti osobnich udaju

Uzivatel ma pravo na pfistup k osobnim udajim, jejich opravu nebo vymaz, popiipade
omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uZzivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
udajt, pripadné umozni nahled do piihlasky ¢tenare a dalSich dokladid u ni uloZenych.

Zadosti uzivateli tykajici se ochrany osobnich tidajii knihovna vyfizuje bez zbyteéného

ro~vor

odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrZzeni zadosti.

Doba uchovani osobnich udaji

Knihovna uchovava osobni udaje registrovanych uzivateli po dobu registrace a dva roky
poté. Registrovany uzivatel miize pozadat o likvidaci svych osobnich udaji, pokud nema vici
knihovné Zadny dluh a nepfeje si nadale vyuzivat jejich sluZzeb. Registrovany uZivatel mlize
také pozadat o vymazani historie vypujcek, aniz by byla ukonéena jeho registrace. Osobni
udaje v pocitacovych databdzich jsou likvidovdny vymazdnim identifika¢nich tdaja
(anonymizace). Osobni udaje v listinné podob¢ jsou likvidovany dle Spisového a skartacniho
fadu Méstské ¢asti Praha 16.

Zabezpeceni osobnich udaji

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen ptistup nepovolanych osob obvyklymi
prosttedky. Piistup k témto pisemnostem je omezen pouze na zameéstnance, ktefi s nimi
pracuji v ramci svych pracovnich tkola.

Osobni tdaje knihovna uchovéava v pocitatové databazi knihovniho systému. Pfistup k témto
datiim je chranén systémem piistupovych Uctl, hesel a prav stanovenych v rozsahu potfebném
pro plnéni ukoll jednotlivych zaméstnancti.



Dalsi informace

Knihovna zpracovavd osobni udaje na zdkladé¢ smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou
s uzivatelem uzavtela pfijetim jeho ptihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym natizenim
o ochrané osobnich udaji (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich tdajti vykonava Utad pro ochranu osobnich tdajt, na ktery se
muzete obratit v pfipadé stiznosti. Budeme vsak radi, pokud se s podnétem ohledné svych
osobnich udajt obratite nejprve na nés:

Mistni knihovna Radotin
Loucanska 1406

Praha Radotin, 153 00

Email: knihovnaradotin@seznam.cz
Telefon: 234 128 460
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